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PROJETO DE LEI N° f\.‘,,f,@é\ ) 12025

ALTERA DISPOSICOES DA LEI MUNICIPAL N° 971/2011, QUE DISPOE
SOBRE PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS DA
ADMINISTRAGAO PUBLICA DO MUNICIPIO DE ARAPUTANGA/MT E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ENILSON DE ARAUJO RIOS, Prefeito Municipal de Araputanga, Estado
de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica alterado o Anexo Il da Lei Municipal n® 971/2011, passando a

vigorar com as alteragbes e complementagdes contidas no anexo | desta lei, sendo criados e

incluidos os cargos de “Secretario-Adjunto de Gabinete”, “Secretario-Adjunto de Saude” e

“Gestor de Tecnologia da Informagéo”, todos de provimento em comisséo, as funcdes

_ gratificadas de “Supervisor Administrativo da Salde” e “Supervisor de Recursos Humanos da

Saude’, o acréscimo de uma vaga para “Assessor de Governo I”, além de adequacdo nas
atribuigbes do cargo de “Gestor de Compras Diretas e Dispensa de Licitacao”.

Art. 2° - Os cargos de Secretario-Adjunto de Gabinete e Secretario-Adjunto de
Saude teréo remuneragao fixada em R$ 6.900,00 (seis mil e novecentos reais).

Paragrafo Unico - Caso um servidor efetivo seja designado para o cargo,
importaréa em sua remuneragdo o acréscimo de valor equiparado aos Diretores, conforme
legislagdo municipal.

Art. 3° - O cargo de Gestor de Tecnologia da Informagéo tera remuneracgédo
equivalente aos demais cargos de Gestor previsto na mesma Lei.

Art. 4° - As fungdes gratificadas de “Supervisor Administrativo da Saide” e
“Supervisor de Recursos Humanos da Satde” criadas por esta lei, importardo no acréscimo de
R$ 1.000,00 (mil reais) a remuneracgéo do servidor publico efetivo designado para a funcéo.

Art. 5° - Os valores mencionados nesta Lei serdo reajustados nos mesmos
indices e periodicidade dos demais cargos publicos.

Art. 6° - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei, correrdo por conta do
or¢gamento do Municipio.

Art. 7° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagédo, revogadas as
disposi¢cbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Araputanga, Estado de Mato Grosso, aos
vinte e quatro (24) dias do més de fevereiro (02) do ano de dois mil e vinte e cinco (2025).

ﬁmn O

s

CNPJ: 15.023.814/9001- 48
ara ;‘;i.;'ianga,m‘t gov. br Rua Antenor Mamedes, 811, Centro - Araputanga/Mi




Araputanga ’E ggg?gﬁm gabinete@araputanga.mt.gov.br
ANEXO |
ANEXO Il
Lei Municipal 971/2011
QUADRO DE PESSOAL
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ
Carga Requisitos
Ref : Padréo de
Cargo horaria | Qntd. Descric@o das Atividades para a
Vencimento
semanal Investidura
Secretario- 40 horas 01 | Compete ao Diretor de Gabinete Ensino
Adjunto de | - Realizar a gestdo operacional do fluxo de | Superior
Gabinete correspondéncias internas e externas, organizando o | completo ou

recebimento, registro e encaminhamento aos setores | em curso
competentes;

Il - Supervisionar a organizagdo dos documentos e
arquives do Gabinete, mantendo registros atualizados
e acessiveis para consultas administrativas;

Il - Coordenar a logistica necesséria para reunioes e
eventos internos, providenciando materiais, espagos e
recursos necessarios;

IV - Auxiliar no planejamento e acompanhamento de
compromissos institucionais do Prefeito, garantindo
que as informagbes e materiais de suporte estejam
prontos e disponiveis;

V - Acompanhar e monitorar a execugéo dos contratos
e convénios firmados pelo municipio, atuando na
supervisao do cumprimento das obrigagoes contratuais
e na verificagdo de prazos e condigdes estabelecidas;
VI - Apoiar a elaboragdo e revisdo de termos de
referéncia, editais e documentos relacionados a
licitagbes e contratos firmados pelo municipio,
garantindo sua adequacéo normativa e orgamentaria;
VIl - Manter interlocucdo com 6érgdos de controle e
fiscalizagdo, fornecendo informagbes e subsidios
necessarios para auditorias e verificagdes de
regularidade administrativa;

VIII - Participar da anélise e acompanhamento da
execugdo orgamentaria de contratos e convénios

firmados pelo municipio, garantindo conformidade com
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0s principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade;

IX - Monitorar e reportar ocorréncias que possam
impactar a execucdo de contratos e convénios,
propondo solugbes para a regularizagdo de eventuais
inconsisténcias;

X - Colaborar na estruturacdo e ofimizagdo de
processos administrativos relacionados & gestao do
Gabinete, visando maior eficiéncia na tramitacdo de
documentos e cumprimento de prazos institucionais;

Xl - Desempenhar outras atividades correlatas que lhe
forem atribuidas pelo Prefeito, respeitando os limites

de suas competéncias.

Compete ao Secretario-Adjunto de Saude:

|. Auxiliar o secretario municipal de salde na gestéo do
orgéo;

Il. Organizar, orientar, coordenar e controlar as
atividades do o6rgéo;

lll. Desempenhar as atividades delegadas pelo
secretario e substituir o secretario municipal de saide
em determinadas situagoes; Ensino
IV. Planejar, dirigir, coordenar, orientar, acompanhar, | Superi

controlar e avaliar a execugdo das atividades das | or

Secretario- _ :
~ | Adiunto i | W e 08 unidades de saude; compl
g V. Promover a administragao das atividades de gestao; | eto ou
VI. Elaborar e acompanhar planos de satde; em
VIl. Examinar e encaminhar denuncias, queixas e | curso
propostas;
VIII. Fiscalizar e acompanhar o desenvolvimento de
servigos e agdes de saude;
IX. Participar da formulacédo de diretrizes e politicas de
salde;
X. Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas funcdes e as que lhe forem atribuida
pelo Secretério Municipal de Saude;
Supervisor 40 horas 01 | Ao Supervisor Administrativo da Satde compete, além | Ser servidor
Administrativo da atribuigbes de seu cargo efetivo: publico
da Saude I- Realizar preenchimento e conferéncia de formulérios | efetivo
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pertinentes a area de atuagéo,

II- Realizar tramite de correspondéncias e documentos;
Ill- Realizagdo de atividades de acompanhamento dos
protocolos de oficios encaminhados;

IV- Elaboragéo de oficios € memorandos;

V- Organizar arquivos de documentos em ordem
cronolégica de envios;

VI- Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas fungbes e as que lhe forem
atribuidas pelo Secretario Municipal de Salde.

Ao Supervisor de Recursos Humanos da Salde
compete, além da atribuigbes de seu cargo efetivo:

I- Realizar o levantamento da necessidade de
contrata¢do para suprir o efetivo;

: l- Realizar o acompanhamento dos treinamentos dos
Supervisor  de

colaboradores; Ser servidor
Recursos
40 horas 01 | lll- Processamento de folha de pagamento; publico
Humanos da ; :
IV- Avaliagao de desempenho; efetivo
Saude
V- Gestéo de beneficios;
VI- Gestéo de férias;
VIl- Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas fungbes e as que lhe forem
atribuidas pelo Secretario Municipal de Satde.
= | Gestor de | 40 horas 01 | Ao Gestor de Tecnologia da Informagéo compete: Ensino
Tecnologia da I Identificar as necessidades tecnoldgicas da salde; Médio
Informagéo Il. Realizar suporte técnico para as equipes de saude | completo

nos programas disponibilizados pelo Ministério da
Saude;

Ill. Manter as equipes de salude atualizas sobre a
Saude Digital;

IV. Promover e coordenar acles para ©
desenvolvimento de competéncia profissional em
saude digital;

V. Gerir e normatizar o uso de padroes nacionais de
interoperabilidade, seguranca e contetido semantico;
VI. Prever recursos orgamentarios para apoiar a

informatizacéo da atengdo em salde;
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VII. Monitorar o portfélio de tecnologias da satde;

VIII. Coordenar a Politica Nacional de Monitoramento e
Avaliagéo do SUS;

IX. Coordenar a Politica de Inovagdo em Saude;

X. Definir critérios e coordenar a gestdo do acesso e
do compartilhamento das bases de dados;

XI. Definir, implementar e monitorar as politicas de
protecao de dados;

XIl. Exercer outras atividades compativeis com a
natureza de suas fungbes e as que lhe forem
atribuidas pelo Secretario Municipal de Satde

Ao Assessor de Governo | compete:

| - Prestar assessoria técnica ao seu superior
hierarquico, auxiliando na tomada de decisoes;

Il = Supervisionar os estudos, analises e projecdes
realizadas pelos demais assessores, emitindo parecer
conclusivo a ser submetido a avaliagéo e aprovagéo de
seu superior hierarquico;

lll - Realizar atividades em geral mediante delegagao
de seu superior hierarquico;

IV - Elaborar projetos, planos de agdo segundo
diretrizes e definigdes de seu superior hierarquico, no
sentido de atingir os objetivos e metas estabelecidas, | Ensino

40 horas
Assessor  de bem como orientar, acompanhar e avaliar os seus | Superior

semanai 06
Governo | resultados; completo ou
: V - Coordenar comissoes, comités e outros grupos de | em curso
trabalho internos;

VI - Representar seu superior hierarquico quando
delegado a fazé-lo, participando de reunioes internas
ou externas, debatendo assuntos relacionados a sua
area, apresentado ou dispondo informacdes
posicionando -se acerca de atividades, processos,
fatos, situagoes e solugdes;

VIl - Executar outras atividades afins & sua area de
atuacdo, a partir das necessidades e demandas e
conformidade com as orientagbes dadas pelo seu

superior hierarquico.

Gestor de | 40 horas | 01 Ao Gestor de Dispensa de Licitacdo compete: Ensino
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Dispensa  de | semanai | - Planejar e conduzir os procedimentos de dispensa | Médio
Licitagdo s de licitagdo, especialmente as Dispensas Eletronicas, | completo
sendo responsavel por todas as fases do processo no
sistema informatizado adotado pelo municipio, de
forma semelhante ao Agente de Contratagéo
designado como Pregoeiro em Pregdes Eletrdnicos;

Il - Solicitar, quando necessario, as areas internas das
unidades de compras descentralizadas ou ndo, o
saneamento de pendéncias ou ajustes na
documentagéo dos processos de dispensa de licitagao;
Il -~ Acompanhar os trdmites administrativos
relacionados as dispensas, zelando pelo cumprimento
dos prazos e pelo atendimento as exigéncias legais,
com atengdo & transparéncia e a eficiéncia no uso de
recursos publicos;

IV - Promover diligéncias e buscar informagbes
adicionais para garantir a correta instrugdo dos
processos administrativos relacionados as dispensas
de licitagéo;

V - Conduzir as sessbes publicas de Dispensas
Eletronicas, realizando as seguintes atividades:

a) Receber, analisar e decidir sobre eventuais pedidos
de esclarecimentos, impugnagdes e manifestagoes
relacionados ao processo;

b) Examinar e verificar a conformidade das propostas
apresentadas, com base nos requisitos estabelecidos
nos termos de referéncia ou solicitagoes de compra;

c¢) Verificar a documentacdo de habilitagdo dos
participantes e sanear falhas formais que ndo
comprometam a substancia ou validade juridica dos
documentos apresentados;

d) Classificar e indicar o vencedor do procedimento,
com base nos critérios definidos na legislagdo e nos
instrumentos convocatorios;

VI - Preparar o processo devidamente instruido,
incluindo relatérios e pareceres, para encaminhamento

a autoridade superior para adjudicacdo e
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homologacéao;

VIl - Publicar, em sistemas oficiais e no Portal da
Transparéncia, todos os atos e decisdes relacionados
as dispensas de licitacdo, em atendimento & Lei n°
14.133/2021;

VIl - Exercer outras atividades compativeis com a
condugdo de procedimentos de dispensa de licitagéo,
bem como aquelas que forem determinadas pela

autoridade superior.
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