Estado de Mato Grosso

W) PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPUTANGA
&1 CNPJ 15.023.914/0001-45

LEI N°1.139/2014

SUMULA: DISPOE SOBRE O PAGAMENTO DE
DESPESAS ATRAVES DO REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

SIDNEY PIRES SALOMé, Prefeito Municipal de
Araputanga, Estado de Mato Grosso, no uso de suas
atribuigdes legais faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1.  Fica instituida, na Administragdo Municipal de
Araputanga, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento,
segundo as normas contidas nos arts. 65,68 e 69 da Lei Federal n° 4320, de 17
de margo de 1964,

Art. 2. Entende-se por Adiantamento, o numerério colocado a
disposicdo do servidor, sempre precedido de empenho na dotagdo prépria, para
fins de realizar despesas que por sua natureza ou urgéncia, ndo possam
aguardar o processamento normal de aplicagao.

Pardgrafo Unico.As despesas pelo regime de adiantamento devem
ser realizadas com prazo certo e finalidade especifica.

Art. 3. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime
de Adiantamento, ora instituido, restringir-se-do aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4.  Considera-se despesas urgentes e pronto

pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se realizaram com:
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I- selos postais, despesas com refeicbes e lanches,
gastos com estabelecimentos, transportes urbanos, passagens, pedagios;

II - gastos com alimentagdo, transporte e hospedagem de
servidores pUblicos em viagens no interesse da administragdo.

III - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 5.  As requisicdes de adiantamento serdo feitas através de
oficio dirigido ao titular da Secretaria responsavel pela area financeira.

Art. 6. Os adiantamentos para as despesas de pronto

pagamento, somente serdo liberados para servidores ou agentes politicos.

Art. 7. Dos oficios requisitéorios de adiantamento constardo
necessariamente, as seguintes informagdes:

I- nome completo, cargo ou fungdo do servidor
responsavel pelo adiantamento;

II - identificagdo da espécie da despesa mencionando o
item do art. 49, no qual a despesa se classifica;

III - dotagdo orgamentaria a ser onerada;
IV - prazo de aplicagdo.

Art. 8. N&o se fara novo adiantamento:

I- a quem do anterior nao haja pres

-Wcontas no prazo
legal; /
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II - a quem deixar de atender no prazo méaximo de 30
(trinta) dias, notificacdo para regularizar prestacdo de contas.

Art. 9. Ndo se fard adiantamento:

I- para despesa ja realizada;
II - a servidor em alcance;
III - a servidor responsével por dois adiantamentos.

Art. 10. O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado
durante o periodo de sessenta dias a contar da data da entrega do numerdrio ao
responsavel. Decorrido este periodo, os recursos deverdo ser recolhidos ao
tesouro municipal.

Art. 11. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do
periodo de aplicagdo.

Art. 12. Os adiantamentos ser3o autorizados até 30 de
novembro de cada exercicio financeiro, devendo ser realizado e prestado contas,
até no maximo 20 de dezembro.

Art. 13. O oficio requisitério sera autuado e protocolado
seguindo diretamente ao Setor de Contabilidade para a competente autorizagso.

Art. 14. Os processos de adiantamento terdo sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 15. Autorizada, a despesa serd em nh\ g:)a € paga em favor

do responsavel indicado no processo.
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Art. 16. O adiantamento somente ser liberado apés a assinatura,
pelo tomador, da competente autorizagdo para débito em contas corrente do
valor recebido, em caso do n3o cumprimento das disposicdes desta Lei.

Paragrafo Unico.O debito que trata este artigo serd realizado a
partir do primeiro deposito efetuado pela Prefeitura Municipal de Araputanga, em
conta do responsavel, a titulo de vencimento ou equivalente, a partir do término
do prazo para prestacao de contas ou para a devolugdo do adiantamento, em
tantas vezes quantas forem necessérias a cobertura da importancia adiantada.

Art. 17. Efetuado o Pagamento, o Setor de Contabilidade
inscreverd o nome do responsavel no Sistema de Compensagdo em conta
apropriada subordinada ao setor responsavel por adiantamentos.

Art. 18. O adiantamento n3o podera ser aplicado em despesa de
classificagdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 19. A cada Pagamento efetuado o responsavel exigira o
correspondente comprovante das despesas, que consiste em:

I- recebido do qual constem:

a) €m se tratando de pessoas fisicas:

I- nome completo, nimero do documento de identidade,
™N

CPF e enderego de quem firme, discriminac&o do servigo,18cal e/ data:
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b) em se tratando de pessoas juridicas:

I- razdo social, CNPJ, endereco, discriminagdo do servigo,

local, data e assinatura de quem o firme;

IT - nota fiscal da qual constem a dlscrlmlnagao a
quantidade, espécie, valor unitério e valor da despesa realizada, local e data;

III - cupom fiscal constando a identificacdo do emitente,
desde que discriminada a parte a despesa realizada.

Paragrafo Unico. Os documentos dos itens I e II, devem ser
extraidos em nome da Prefeitura Municipal de Araputanga.

Art. 20. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter

rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel.

Art. 21. Em todos os comprovantes de despesa constard o
atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo, passada pelo
tomador do adiantamento.

Art. 22. Em  hipdtese alguma poderdo ser adquiridos
equipamentos e materiais permanentes com recursos de adiantamentos.

Art. 23. O responsével pelo adiantamento prestara contas do

adiantamento recebido, em até 60 (sessenta) dias, ‘ Qtados da data de seu

{ i

recebimento.
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§ 10 Nenhuma prestagdo de contas poderd ultrapassar o dia
20 de dezembro de cada exercicio financeiro.

§ 20 A cada adiantamento corresponderd uma prestacdao de
contas.

Art. 24. A prestacdo de contas far-se-3 mediante entrada, na
Divisdo de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I- oficio;
II - relagdo de todos os documentos de despesa constando:
ndmero e data do documento, espécie do documento, nome do interessado e

valor da despesa, constando no final da relagdo a soma da despesa realizada.

ITI - copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se
houver;

IV - copia da Nota de Empenho;

V - documentos das despesas realizadas, dispostos em

ordem cronoldgica.

VI - em cada documento constard, obrigatoriamente:

a) atestado de recebimento do material ou da prestagao
do servigo;

b) a finalidade da despesa;

c) 0 destino do material e outros esclarecimentos que se

fizeram necessdrios a perfeita caracterizagdo da despesa, passada pelo tomador
do adiantamento.
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Art. 25. Havendo saldo, este deverd ser recolhido ao Tesouro
Municipal, através de Guia de Recolhimento emitida pela Secretaria responsavel

pela area financeira, da qual deverd ser juntada copia a prestacdo de contas.

Art. 26. Caberd a Secretaria de Finangas a tomada de contas
dos adiantamentos.

Art. 27. Recebidas as prestagSes de contas, conforme dispde o
art. 24, a Diretoria de Contabilidade verificard se as disposicbes da presente Lei
foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando prazos
para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 28. Apds a anélise da prestacdo de contas, a Secretaria de
Finangas decidira por sua aprovacdo ou ndo, tomando as medidas cabiveis a
cada caso.

Art. 29. As despesas consideradas impréprias e ndo pertinentes
a administrag&o pUblica, bem como aquelas em desconformidade com as normas
da presente Lei, serdo glosadas, devendo o tomador do adiantamento proceder
ao recolhimento ao Tesouro Municipal, das importancias glosadas.

Art. 30. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacgéo.
Gabinete do Prefeito Municipal de Araputanga, Estado de Mato

Grosso, aos dezessete (17) dias do més de dezembro (12) do ano de dois mil e
quatorze (2014).

SIDNEY PIRES SALOME
Prefeito Municipal
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O Sr. JOSE MARRA NERY - Prefeito Municipal de Araguaiana,
Estado 'de Mato Grosso, no uso da atribui¢do que lhe confere a Lej
Orgéanica Municipal, faz saber que a CAmara Municipal aprovou e ele,
sanciona e promulga a seguinte lei:

Art. 1° - Fica o Poder Executivo autorizado a fazer a revisdo,
atualizagdo e inclusdo de metas e acdes nos anexos da Lei de
Diretrizes Orgamentarias da Lei Municipal n°646/2014, de 09/07/2014
do municipio de Araguaiana/MT, no tocante as metas financeiras para
o exercicio de 2015.

Art. 2° - As alteragdes compreendem as metas financeiras para o
exercicio de 2015, constando inclusdes de programas, agdes e
adequagdes conforme especificados nos anexos constantes desta Lei.
Art.3° - Fica compatibilizado a inclusio de acdes e metas nos
instrumentos de planejamento exigidos pela Lei n° 101/00
(PPA/LDO/LOA).

Art. 4°- A presente lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢Ges em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Araguaiana/MT, 15 de Dezembro
de 2014,

JOSE MARRA NERY
Prefeito Municipal
Publicado por:
Jose Marques da Silva
Cédigo Identificador:2621373D

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
EXTRATO DO 1° ADITIVO DO CONTRATO 7/2014

Contrato n°® 7/2014

Contratante: Prefeitura Municipal de Araguaiana
Contratado: Danykely Pereira da Silva

Objeto: Prorrogagdo de prazo do contrato

Valor R$2.280,00

Data: 30/04/2014

Publicado por:
Jose Marques da Silva
Cédigo Identificador:D5847C56

GABINETE DO PREFEITO
LEI N°1.139/2014

SUMULA: DISPOE SOBRE O PAGAMENTO DE
DESPESAS ATRAVES DO REGIME DE
ADIANTAMENTO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

SIDNEY PIRES SALOME, Prefeito Municipal de Araputanga,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigdes legais faz saber
que a Cémara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

Art. 1. Fica instituida, na Administragdo Municipal de Araputanga, a
forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento,
segundo as normas contidas nos arts. 65,68 e 69 da Lei Federal n°
4320, de 17 de margo de 1964,

Art. 2. Entende-se por Adiantamento, o numerario colocado a
disposi¢do do servidor, sempre precedido de empenho na dotagdo
prépria, para fins de realizar despesas que por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal de aplicago.

Parégrafo Unico. As despesas pelo regime de adiantamento devem ser
realizadas com prazo certo e finalidade especifica.

Art. 3. Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento, ora instituido, restringir-se-40 aos casos previstos nesta
Lei.

www.diariomunicipal.com.br/amm-mt

Art. 4. Considera-se despesas urgentes e de pronto pagamento, para os
efeitos desta Lei, as que se realizaram com:

I - selos postais, despesas com refeicdes e lanches, gastos com
estabelecimentos, transportes urbanos, passagens, pedégios;

IT - gastos com alimentag#io, transporte e hospedagem de servidores
piblicos em viagens no interesse da administragéo.

III - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata,
desde que devidamente justificada.

Art. 5. As requisigdes de adiantamento sersio feitas através de oficio
dirigido ao titular da Secretaria responsdvel pela 4rea financeira.

Art. 6. Os adiantamentos para as despesas de pronto pagamento,
somente serdo liberados para servidores ou agentes politicos.

Art. 7. Dos oficios requisitérios de adiantamento constardo
necessariamente, as seguintes informagées:

I - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

II - identificagdo da espécie da despesa mencionando o item do art, 4°,
no qual a despesa se classifica;

III - dotagio orgamentéria a ser onerada;

IV - prazo de aplicag#o.

Art. 8. Néo se fard novo adiantamento:

I - a quem do anterior nio haja prestado contas no prazo legal;

Il - a quem deixar de atender no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
notificagio para regularizar prestagdo de contas.

Art. 9. Ndo se far4 adiantamento:

I - para despesa j4 realizada;
IT - a servidor em alcance;
III - a servidor responsével por dois adiantamentos.

Art. 10. O adiantamento solicitado somente poderd ser aplicado
durante o periodo de sessenta dias a contar da data da entrega do
numerério ao responsavel. Decorrido este periodo, os recursos
deverdo ser recolhidos ao tesouro municipal,

Art. 11. Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de
aplicagdo.

Art. 12. Os adiantamentos serfio autorizados até 30 de novembro de
cada exercicio financeiro, devendo ser realizado e prestado contas, até
1no méximo 20 de dezembro.

Art. 13. O oficio requisitério sera autuado e protocolado seguindo
diretamente ao Setor de Contabilidade para a competente autorizagio.

Art. 14. Os processos de adiantamento terdio sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 15. Autorizada, a despesa serd empenhada e paga em favor do
responsével indicado no processo.

Art. 16. O adiantamento somente serd liberado apés a assinatura, pelo
tomador, da competente autorizagdo para débito em contas corrente do
valor recebido, em caso do ndo cumprimento das disposicdes desta
Lei.

Parégrafo Unico. O debito que trata este artigo sera realizado a partir
do primeiro deposito efetuado pela Prefeitura Municipal de
Araputanga, em conta do responsavel, a titulo de vencimento oy
equivalente, a partir do término do prazo para prestagdo de contas ou
para a devolugdo do adiantamento, em tantas vezes quantas forem
necessdrias a cobertura da importancia adiantada,

Art. 17. Efetuado o pagamento, o Setor de Contabilidade inscrevers o
nome do responsavel no Sistema de Compensagio em conta
apropriada subordinada ao setor responsdvel por adiantamentos,

Art. 18. O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa de
classificagdo diferente daquela para a qual foi autorizado,

Art. 19. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o
correspondente comprovante das despesas, que consiste em:

I - recebido do qual constem:

em se tratando de pessoas fisicas:

I - nome completo, nimero do documento de identidade, CPF e
endereco de quem firme, discriminagfo do servigo, local e data;

em se tratando de pessoas juridicas:

I - razdo social, CNPJ, endereco, discriminagéo do servigo, local, data
e assinatura de quem o firme;
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II - nota fiscal da qual constem a discriminag#o, a quantidade, espécie,
valor unitario e valor da despesa realizada, local e data;

III - cupom fiscal constando a identiﬁcagﬁo do emitente, desde que
discriminada  parte a despesa realizada.

Paréagrafo Unico. Os documentos dos itens I e II, devem ser extraidos
em nome da Prefeitura Municipal de Araputanga.

Art. 20. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel.

Art. 21. Em todos os comprovantes de despesa constaré o atestado de
recebimento do material ou da prestagdo do servigo, passada pelo
tomador do adiantamento.

Art. 22. Em hipétese alguma poderdo ser adquiridos equipamentos e
materiais permanentes com recursos de adiantamentos.

Art. 23. O responsivel pelo adiantamento prestard contas do
adiantamento recebido, em até 60 (sessenta) dias, contados da data de
seu recebimento.

§ 1° Nenhuma prestagdo de contas poderé ultrapassar o dia 20 de
dezembro de cada exercicio financeiro.

§ 2° A cada adiantamento corresponderé uma prestagéo de contas.

Art. 24, A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada, na Divisdo
de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - oficio;

II - relagdo de todos os documentos de despesa constando: niimero e
data do documento, espécie do documento, nome do interessado e
valor da despesa, constando no final da relagdo 4 soma da despesa
realizada.

1II - copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
IV - cépia da Nota de Empenho;

V' - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica.

VI - em cada documento constars, obrigatoriamente:

atestado de recebimento do material ou da prestagdo do servigo;

a finalidade da despesa;

o destino do material e outros esclarecimentos que se fizeram
necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa, passada pelo tomador
do adiantamento.

Art. 25. Havendo saldo, este deveri ser recolhido ao Tesouro
Municipal, através de Guia de Recolhimento emitida pela Secretaria
responsével pela drea financeira, da qual devera ser juntada cdpia a
prestagédo de contas.

Art. 26. Caberd a Secretaria de Finangas a tomada de contas dos
adiantamentos.

Art. 27. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o art. 24,
a Diretoria de Contabilidade verificara se as disposi¢des da presente
Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos para que os responsaveis possam cumpri-las,

Art. 28. Apés a andlise da prestagdo de contas, a Secretaria de
Finangas decidird por sua aprovagdo ou ndo, tomando as medidas
cabiveis a cada caso.

Art. 29. As despesas consideradas impréprias e ndo pertinentes a
administragdo piiblica, bem como aquelas em desconformidade com
as normas da presente Lei, serdo glosadas, devendo o tomador do
adiantamento proceder ao recolhimento ao Tesouro Municipal, das
importancias glosadas.

Art. 30. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Araputanga, Estado de Mato
Grosso, aos dezessete (17) dias do més de dezembro (12) do ano de
dois mil e quatorze (2014).

SIDNEY PIRES SALOME
Prefeito Municipal
Publicado por:
Emerson Monteiro Tavares
Cédigo Identificador:58013E4F

GABINETE DO PREFEITO
LEI N°1140/2014

“SUMULA: DISPOE SOBRE A
DESCONCENTRACAO DE COMPETENCIAS E
DE PRESTACAO DE ~ CONTAS
DESCENTRALIZADA E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS”,

SIDNEY PIRES SALOME, Prefeito Municipal de Araputanga,
Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribui¢des legais faz saber
que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei:

Art.1° Esta Lei se destina a Desconcentragdo de Competéncia das
atividades Administrativas no 4mbito do Poder Executivo Municipal,
quanto aos atos e fatos administrativos da Gest3io.

Art.2° Os atos de ordenagfio de despesas serfio praticados de forma
descentralizada pelos Secretérios, observadas as normas determinadas
pela Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, e Resolugiio do TCE-MT
N. 14 de 02 de outubro de 2007, que passardo a prestar contas de
forma descentralizada para os Orgéos de Controle.

§ 1° - As contas que serdo prestadas pelos Secretérios Municipais, aos
Orgéo de Controle obedecerdo as seguintes sistematicas:

Da obrigatoriedade da legalidade dos atos de que resultem receitas e
despesas;
Pleno cumprimento das normas de licitagdo;

Cumprimento das normas legais para a contratagdo;

Observar os procedimentos legais no processo de despesas (empenho,
liquidag#io e pagamento);

Garantir o rigoroso controle de guarda do patriménio;
Eficdcia na realizagdo das politicas publicas,

§ 2° - Quando solicitado devers prestar esclarecimentos relativos aos
atos de sua Pasta, conforme previsto na Lei Organica.

Art.3° Cabe aos titulares de cada Unidade Administrativa e seus
auxiliares, empenhar, liquidar e autorizar o pagamento da despesa a
ser realizada na é4rea de sua competéncia, ficando responsaveis
administrativa, civil e penalmente, pelos atos que praticarem.

Art. 4° - Quando necessirio os titulares de cada Unidade
Administrativa deverdo solicitar junto ao Orgdo responsavel as
aquisi¢des de acordo com os procedimentos licitatério

Art. 5° - Caberd ao(a) Secretério(a), mediante apoio técnico, a
elaboragdio de termos de referéncia para o inicio dos procedimentos
licitatérios solicitados pelo mesmo.

Art. 6° Fica criada na Estrutura Organizacional do Poder Executivo, a
COMISSAO DE PROGRAMACAO FINANCEIRA E CREDITO
PUBLICO - CPFCP, com o objetivo de fixar as cotas de
desembolso, com base na programagdo de gastos e disponibilidades de
recursos financeiros, a serem liberadas a crédito das respectivas
Secretarias.
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